
序号 资料名称 份数 期望提供时间 备注
1 建设项目管理制度汇编 1 已提供

2
近五年所有已完工建设项目工程洽商或设计变更的审批文件（如工程变更洽

淡审批表等）
25

最好能提供一个完整的从招标到竣

工验收结算的工程项目整套文档

3
近五年所有已完工设项目工程洽商或设计重大变更的二次审批文件（如重大

工程变更洽淡审批表等）
25

4 近五年所有已完工建设项目资产交付使用报告及审批通过的相关文件 5

5 基建项目公开招标流程的审批文档及会议纪要 5

6 工程项目合同签订审批流程的文档 5

7 提供的各项工程情况汇总表 5 已提供

8
近一年对重大合同进行协议审核的合同审签所有相关文件（如合同审批表、

会议纪要等）
5

9
近一年合同履行监督的相关审批文件（如合同履行情况登记表、履行情况定

期纪要等）
5

10 近一年合同补充的相关审批文件（如补充合同、补充合同审批表等） 5

11 近一年合同变更的相关审批文件（如合同变更说明、变更合同审批表等） 5

12 近一年合同解除的相关审批文件（如合同解除说明、解除合同审批表等） 5

13

14

15

16

17

18

19

规建处资料清单

说明：

1、为确保内部控制基础性评分项目顺利完成，我们需要石油大学贵单位提供下述资料作为安永咨询项目组开展内控评分项目的参考和依据。贵单位

需保证所提供的资料应真实、准确、完整、及时。

2、我们将恪守职责，未得到贵单位同意前不向第三方泄露任何信息。我们将确保所需资料仅限于为实现本项目范围内之工作目标而使用。

3、若贵单位无法提供列表中现成的资料，请尽快收集、整理，力求详尽完整。所有文件请注明来源。同时，为提高工作效率，我们希望贵单位尽可

能提供以下资料的电子版本；如不方便，亦可提供纸质材料，项目完毕后将立即归还借用资料或删除资料。

如有任何疑问，请随时与我们联系。
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